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ABSTRAK 
Pemberdayaan tertib administrasi PKK merupakan salah satu solusi dari 
permasalahan yang dihadapi oleh anggota PKK, yaitu kurangnya 
pemahaman terkait tertib administrasi PKK. Tujuan dari kegiatan ini 
adalah meningkatkan pemahaman dan keterampilan kepada anggota PKK 
Kelurahan Limus Nunggal terkait administrasi PKK. Metode pelaksanaan 
kegiatan ini adalah pemberdayaan kepada anggota PKK Kelurahan Limus 
Nunggal. Mitra dalam kegiatan pemberdayaan ini adalah Lurah Kelurahan 
Limus Nunggal. Evaluasi dilakukan dengan melakukan praktek secara 
langsung dan bimtek sebelum dan sesudah penyampaian materi, dan 
hasilnya adalah kemampuan pemahaman dan keterampilan dari peserta 
meningkat sebesar 36,25%. 
 
Kata Kunci: Pemberdayaan, Bimtek, Tertib Administrasi PKK, Kelurahan 
Limus Nunggal 

ABSTRACT 
The empowerment of orderly PKK administration is one solution to the 
problems faced by PKK members, namely the lack of understanding related 
to PKK administrative order. The purpose of this activity is to increase the 
understanding and skills of PKK members of Limus Nunggal Village 
regarding PKK administration. The method of implementing this activity is 
empowerment for PKK members of Limus Nunggal Village. The partner in 
this empowerment activity is the Limus Nunggal Village Subdistrict. The 
evaluation was carried out by doing direct practice and bimtek before and 
after the delivery of the material, and the result was that the 
comprehension ability and skills of the participants increased by 36.25%. 
 
Keywords: Empowerment, Bimtek, Orderly Administration of PKK, Limus 
Nunggal Village  

 

PENDAHULUAN 

Gerakan PKK bertujuan memberdayakan keluarga untuk meningkatkan kesejahteraan 
menuju terwujudnya keluarga yang beriman dan bertaqwa kepada tuhan yang maha esa, 
berakhlak mulia dan berbudi luhur, sehat sejahtera, maju dan mandiri, kesetaraan dan 
keadilan gender serta kesadaran hukum dan lingkungan (Permatasari & Sofyan, 2022). 
Pemberdayaan Kesejahteraan Keluarga (PKK) adalah sebagai pembangunan yang tumbuh 
dari bawah dengan wanita sebagai motor penggeraknya dan merupakan wadah bersama 
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yang perlu ditingkatkan baik usaha maupun kegiatan dalam mewujudkan masyarakat yang 
Sejahtera (Nangameka & Kusmana, 2022). Dalam rangka meningkatkan mutu 
pemberdayaan manusia sebagai potensi pembangunan bangsa agar dapat membangun dan 
menolong dirinya sendiri merupakan tanggungjawab bersama antara pemerintah dan 
masyarakat, maka PKK cukup strategis dalam pembangunan mutu sumber daya manusia 
melalui keluarga (Gunawan et al., 2021). 

Pemberdayaan Tertib Administrasi dalam Program Pengembangan Kesejahteraan Keluarga 
(PKK) merupakan sebuah langkah strategis dalam upaya meningkatkan kualitas dan 
dampak positif dari program ini (Andini & Praptono, 2020). PKK adalah program yang 
memiliki tujuan utama untuk memperbaiki kesejahteraan keluarga melalui berbagai 
kegiatan yang melibatkan partisipasi aktif masyarakat, terutama perempuan, dalam upaya 
pengembangan berbagai sektor kehidupan (Yulia & Cindarbumi, 2022). Namun, kesuksesan 
program ini sangat bergantung pada bagaimana administrasi yang tertib dan efisien dapat 
membantu mewujudkan tujuan-tujuan tersebut (Elkaningsih et al., 2022). Pemberdayaan 
tertib administrasi dalam konteks PKK melibatkan rangkaian tindakan yang ditujukan untuk 
meningkatkan kapasitas administratif, melibatkan masyarakat secara lebih efektif, dan 
mengoptimalkan pengelolaan sumber daya yang ada (Simanjuntak et al., 2019). Dengan 
adanya administrasi yang tertib, berbagai komponen program seperti perencanaan, 
pelaksanaan, monitoring, dan evaluasi dapat dijalankan dengan lebih efektiv dan efisien 
(Esabella et al., 2022).  

Pentingnya pemberdayaan tertib administrasi dalam PKK tidak dapat diabaikan. Dengan 
adanya tata kelola yang baik, pengelolaan kegiatan program menjadi lebih transparan, 
akuntabel, dan terukur (Hanis & Marzaman, 2020). Masyarakat juga akan lebih merasa 
memiliki program dan terlibat secara lebih aktif, karena mereka memiliki pemahaman yang 
lebih baik tentang tujuan dan manfaat yang akan diperoleh (Alhidayatullah, 2022). Selain itu, 
pemberdayaan administrasi juga membantu dalam mengelola sumber daya dengan lebih 
efisien, menghindari pemborosan waktu dan anggaran yang sering terjadi akibat 
ketidakteraturan (Sanjaya et al., 2023). 

Pemberdayaan tertib administrasi dalam Program Pengembangan Kesejahteraan Keluarga 
(PKK) dapat menghadapi berbagai permasalahan yang mempengaruhi efektivitas dan 
efisiensi pelaksanaan program (Sudarwati et al., 2021). Beberapa permasalahan yang 
mungkin timbul dalam konteks pemberdayaan tertib administrasi PKK yaitu kurangnya 
pemahaman dan kesadaran masyarakat, keterbatasan sumber daya, ketidaktersediaan data 
yang akurat, kurangnya keterlibatan pihak, keterbatasan kapasitas petugas pelaksana, 
kurangnya pemantauan dan evaluasi, ketidakjelasan prosedur dan pedoman, perubahan 
kebijakan dan regulasi, kurangnya penggunaan teknologi, ketidakmerataan partisipasi 
(Sobar et al., 2023; Sudarwati et al., 2021). Permasalahan yang terjadi pada PKK Kelurahan 
Limus Nunggal adalah kurang tertibnya administrasi yang dilakukan. Untuk mengatasi 
permasalahan tersebut memerlukan upaya kolaboratif antara pemerintah, masyarakat, dan 
akademisi.  
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Adanya permasalahan terkait dengan administrasi maka perlu di adakan pelatihan 
mengenai permasalahan tersebut. Pelaksanaan pelatihan ini tentunya memiliki tujuan, yaitu 
untuk meningkatkan pengetahuan dan pemahaman terkait administrasi PKK, untuk 
tercapainya program-program PKK.  

 

METODE PELAKSANAAN  

Mitra dalam kegiatan ini adalah Kelurahan Limus Nunggal Kecamatan Cibeureum Kota 
Sukabumi dengan jumlah peserta anggota PKK sebanyak 25 orang. Pelaksanaan pelatihan 
ini merupakan program pemberdayaan Masyarakat Kelurahan Limus Nunggal dari Dana 
Kelurahan tahun 2020. Kegiatan ini didampingi oleh akademisi dari Universitas 
Muhammadiyah Sukabumi. Kegiatan pelatihan ini dilaksanakan pada tanggal 15 September 
2020. Pelaksanaan pelatihan ini dengan proses tahapan sebagai berikut: 

 

 

Gambar 1. Tahapan Pelaksanaan Kegiatan 

Tahapan pelaksanaan kegiatan dapat dijelaskan sebagai berikut:  

1.  Persiapan 

Kegiatan ini merupakan menyiapkan peserta anggota PKK Kelurahan Limus Nunggal 
sebanyak 25 orang yang akan mengikuti pelatihan, dengan melakukan koordinasi 
langsung pada Lurah dan Ketua Lembaga pemberdayaan Masyarakat Kelurahan 
Limus Nunggal. Setelah peserta yang akan mengikuti pelatihan siap, selanjutnya 
adalah menyiapkan pemateri sebagai narasumber yang akan mengisi pada saat 
pelatihan.   

2.  Pemberdayaan 

Pada tahap ini diberikan edukasi dan bimtek mengenai administrasi PKK, kepada 
anggota PKK Kelurahan Limus Nunggal Kecamatan Cibeureun Kota Sukabumi di Aula 
Kelurahan Limus Nunggal.  

3. Evaluasi 

Kegiatan evaluasi dilakukan dengan melakukan praktek langsung mengenai 
administrasi PKK.  

 

HASIL DAN PEMBAHASAN 

Persiapan Pemberdayaan Evaluasi
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Hasil dan pembahasan kegiatan pemberdayaan tertib administrasi PKK, didasarkan pada 
tahapan kegiatan yang telah diterangkan sebelumnya berikut ini: 

 

1. Persiapan 

Kegiatan ini diawali dengan melakukan koordinasi langsung kepada Lurah dan Ketua 
LPM Kelurahan Limus Nunggal, pada tanggal 01 September 2020 tentang pelaksanaan 
kegiatan pemberdayaan tertib administrasi PKK. Pada diskusi tersebut disepakati 
bahwa anggota PKK yang akan mengikuti pemberdayaan adalah sebanyak 50 orang. 
Dalam diskusi tersebut ditemukan beberapa permasalahan yaitu kurangnya 
pahamnya terkait tertib administrasi PKK. Setelah ditemukannya permasalahan, 
selanjutnya menentukan narasumber yang akan mengisi dalam kegiatan 
pemberdayaan tertib administrasi PKK, yaitu dari Ketua PKK Kota Sukabumi.  

2. Pemberdayaan 

Pelaksanaan pemberdayaan tertib administrasi PKK ini yaitu pada tanggal 15 

September 2020 bertempat di Aula Kelurahan Limus Nunggal. Kegiatan ini dihadiri 

oleh Camat Kecamatan Cibeureum, Lurah Kelurahan Limus Nunggal beserta 

jajarannya, pendamping kegiatan dana Kelurahan tahun 2020, dan ibu-ibu anggota 

PKK Kelurahan Limus Nunggal. Kegiatan ini dibuka langsung oleh Camat 

Kecamatan Cibeureum Kota Sukabumi. Menjawab permasalahan yang ditemukan 

pada saat diskusi, maka disepakati memberikan edukasi dan bimtek kepada peserta 

mengenai administrasi PKK yang akan disampaikan oleh ketua PKK Kota Sukabumi.  

 

Gambar 2. Pemberdayaan Tertib Administrasi PKK 

Gambar 2 di atas merupakan penyampaian materi oleh Ketua PKK Kota Sukabumi 
mengenai administrasi PKK, yang dapat meningkatkan kemampuan peserta terkait 
administrasi PKK dengan baik, karena pencatatan ini merupakan kunci utama dalam 
memajukan PKK.  
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Gambar 3. Bimtek Administrasi PKK 

Gambar 3 di atas melakukan bimtek mengenai administrasi PKK yang disampaikan 
oleh Tim PKK Kota Sukabumi. Administrasi merupakan langkah awal organisasi PKK 
dapat berjalan dengan baik, jika PKK ingin maju maka harus dimulai dengan 
administrasi yang tertib.  

3. Evaluasi 

Evaluasi kegiatan pemberdayaan tertib administrasi PKK, berfokus pada bagaimana 
administrasi PKK dijalankan. Hasil evaluasi kegiatan pemberdayaan tertib administrasi 

PKK sebagai berikut: 

Tabel 1. Rekapitulasi Hasil Bimtek 

No Pertanyaan Pretest Posttest Selisih 

1 Penyediaan data yang akurat 50 85 +35 

2 Pelaksanaan evaluasi administrasi 60 85 +25 

3 Pemahaman prosedur dan pedoman 
administrasi PKK 

55 90 +35 

4 Penggunaan teknologi administrasi 
PKK 

30 80 +50 

Total 195 340 145 

 

Tabel 1 di atas menerangkan bahwa peserta pemberdayaan tertib administrasi PKK 
rata-rata hasil penilaian bimtek tergolong rendah, di mana rata-ratanya sebesar 
48,75%. Ini menandakan bahwa peserta belum memahami terkait tertib administrasi 
PKK. Setelah dilaksanakan bimbingan teknis ketrampilan peserta meningkat, dengan 
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rata-rata penilaian sebesar 85%. Peningkatan keterampilan peserta sebelum dan 
sesudah dilakukan bimtek meningkat sebesar 36,25%. 

 

SIMPULAN 

Kegiatan pemberdayaan dengan tema tertib administrasi PKK, dilaksanakan pada anggota 
PKK Kelurahan Limus Nunggal Kecamatan Cibeureum Kota Sukabumi. Pada tahap persiapan 
khususnya saat diskusi ditemukan beberapa permasalahan yaitu rendahnya pengetahuan 
dan pemahaman terkait administrasi PKK. Tahap pemberdayaan tertib administrasi PKK 
bertujuan untuk meningkatkan pemahaman dan keterampilan peserta, dengan fokus materi 
tentang administrasi PKK. Berdasarkan hasil evaluasi dapat disimpulkan bahwa bimtek 
membawa dampak positif, yaitu meningkatnya pemahaman dan keterampilan peserta 
sebesar 36,25%.  

Saran bagi anggota PKK Kelurahan Limus Nunggal Kecamatan Cibeureum Kota Sukabumi, 
yaitu harus mengimplementasikan ilmu yang telah didapatkan pada saat pemberdayaan. 
Dan kedepannya untuk dilakukan bimtek mengenai pemanfaatan teknologi administrasi 
PKK.  

 

UCAPAN TERIMA KASIH  

Dengan berakhirnya kegiatan bimtek ini, kami mengucapkan terimakasih kepada seluruh 

pihak yang telah terlibat dalam bimbingan teknis manajemen keuangan KUB. Khususnya 

kepada Camat Cibeureum dan Lurah Kelurahan Limus Nunggal dan anggota PKK Kelurahan 

Limus Nunggal, kami ingin menyampaikan rasa terima kasih yang tulus atas berjalannya 

kegiatan ini. Kami berharap acara ini memberikan banyak manfaat bagi para peserta, yang 

telah berkenan hadir dalam mengikuti kegiatan ini sampai dengan selesai. Dan tak lupa 

kepada pemateri yang telah berkenan meluangkan waktunya untuk mengisi acara ini dan 

semoga acara ini bermanfaat bagi kita semua. 
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